REGLAMENT D'ORDRE INTERN DE LES
BIBLIOTEQUES DEL TERME MUNICIPAL DE FELANITX

Article 1.

S'entenen per biblioteques municipals dependents de I'Ajuntament de Felanitx, aquelles de
les quals n’és el titular 'Ajuntament de Felanitx, estiguin o no integrades en qualsevol
xarxa de biblioteques.

Article 2.

Totes les biblioteques dependents de 1'Ajuntament de Felanitx son de lliure accés a tots els
ciutadans. En casos particulars, els responsables de la biblioteca, amb autoritat delegada de
les institucions que la varen crear, podran establir limitacions a aquest principi.

Article 3.

Les persones que vulguin accedir a la sala de lectura hauran de procurar no ocasionar
renous (en l'accés per les escales, amb la porta, amb la cadira, amb les bosses o altres
objectes) que puguin pertorbar el silenci de la sala.

Article 4.

Queda totalment prohibit:

- Fumar a totes les dependéncies de la biblioteca, inclosos els patis interiors.

- Menjar o beure a la sala general de lectura.

- Entrar o romandre a la sala de lectura amb finalitat diferent a la consulta, la lectura o
l'estudi.

- Parlar en veu alta o alterar el silenci necessari per a l'estudi o lectura.

- Escriure 1 fer senyals a qualsevol llibre, periodic o revista de la biblioteca, encara que
sigui per corregir errades del text.

- Maltractar o malmetre qualsevol dels béns mobles o immobles que integren el conjunt
del servei public que ofereix la biblioteca.

Article 5.

La consulta dels llibres que no siguin d'accés directe es realitzara formalitzant un impres
que sera proporcionat pel responsable de la biblioteca, en el qual caldra fer-hi constar
clarament el titol, I'autor 1 la signatura de l'obra que es vulgui consultar, aixi com les dades
personals del lector. S'emprara un imprés separat per a cada obra. Aquest article s'aplicara
en el moment que el responsable de la biblioteca ho consideri pertinent.

Article 6. El responsable de la biblioteca o de la sala assessorara els lectors en la
recerca de les obres que pretenguin consultar, sempre que ho sol‘liciti l'usuari.

Article 7. En acabar d'utilitzar-los, els lectors deixaran els llibres sobre la taula o on
indiqui la persona encarregada de la biblioteca.



Article 8.
Tota persona que incompleixi la disciplina de la biblioteca o en pertorbi 'ordre, podra ser
privada d'accedir-hi temporalment o definitivament pel responsable de la biblioteca.

Article 9.
Per tal de poder accedir al servei de préstec i1 usar els ordinadors de la biblioteca el lector
interessat s'haura de proveir d'un carnet de préstec, que sera proporcionat per l'establiment

bibliotecari, on es faran constar les dades personals del lector: el nom, els llinatges i el
DNI.

Per a l'obtenci6 d'aquest carnet, en cas de minoria d'edat de 1'usuari, sera imprescindible la
presentaci6 d'una autoritzacio del pare, la mare o persona tutora, que es faran responsables
de les obligacions que puguin derivar-se de l'article 14 1 15 d'aquesta normativa. Aquest
carnet tindra validesa per deu anys.

Article 10.
La sol‘licitud de retirar en préstec es realitzara davant el responsable de la biblioteca, el
qual informara de les normes que regeixen el préstec bibliotecari.

Article 11.

Llevat de casos excepcionals que seran apreciats pel responsable de la biblioteca, una
mateixa persona no podra retirar en préstec simultaniament més de tres llibres, un DVD,
un CD 1 una revista o periodic.

Article 12.

Queden exclosos de préstec:

a) Les enciclopédies i els diccionaris 1, en general, aquelles obres de consulta general o
de freqiient Us a la sala de lectura.

b) Els fascicles de volums en curs de publicacié periodica.
c) Els exemplars que tenen caracter d'inics.

d) Les obres, els manuscrits, els gravats o altres suports d'informacié de particular
interes historic o bibliografic.

e) Aquells llibres o documents que el funcionari encarregat no trobi convenient que
surtin de la Biblioteca, pel bé dels llibres o de la institucio.

Article 13.

La durada del préstec és de 20 dies els llibres i de 7 dies els audiovisuals (CD, DVD) i les
publicacions periodiques. Aquest periode podra ser prorrogable per un periode d'igual
durada sempre que l'interessat ho sol.liciti amb prou temps i I'obra no hagi estat demanada
per un altre lector.

El responsable de la biblioteca pot, en qualsevol moment, exigir la restitucié dels llibres
deixats en préstec.



Article 14.
El lector que rep una obra en préstec ha de procurar la seva integritat i bona conservacio i
advertir el personal bibliotecari de qualsevol desperfecte que hagi observat en el llibre.

El lector respondra de la pérdua o deteriorament de 'obra rebuda en préstec en els suposits
que preveu el Dret Civil per al comodatari i de la manera que preveuen els articles 1094 i
segiients del Codi Civil.

Article 15.
El lector que, havent retirat una obra en préstec, la retorni malmesa, resta obligat a restituir-
la per un altre exemplar de la mateixa edici6 o, si no es troba en el comerg, a lliurar a la
biblioteca el valor de l'obra en qiiestid, segons la taxacid feta pel responsable de la
biblioteca.

En cas que s'incompleixi aquesta obligacid, en 30 dies el lector quedara exclos per un
temps a determinar pel director de la biblioteca, de 1is del servei, a part de les
responsabilitats civils que corresponguin.

Article 16.

El lector que hagi rebut una obra en préstec i no la restitueixi puntualment sera requerit que
retorni I'obra. Mentre no hagi complert I'esmentat requeriment, quedara suspes del préstec i
de la consulta d'altres llibres. L'incompliment reiterat de les normes de préstec, sera motiu
de retirada del carnet. En cas que el lector hagi perdut l'obra, es procedira de la manera
establerta a l'apartat precedent.

Article 17.

Les persones que hagin estat excloses de 1s de la biblioteca, per no complir I'establert als
articles 14 1 15 de les presents normes, si volen ser readmeses, hauran d'esmenar les
obligacions infringides.

Les persones reincidents no tendran opci6 de ser readmeses.

El present Reglament entrara en vigor 1'endema de la seva publicacio integra en el Butlleti
Oficial de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.
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